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Код  

дисциплины 

Название 

дисциплины 

 (СРС) Кол-во часов Кол-во 

кредитов 

 (СРСП) 

(Л) (ПЗ) (СЗ) 

SUPD Составление уголовно-

процессуальных 

документов 

3 - - 2 5 6 

Академическая информация о курсе 

Вид обучения Тип/характер 

курса 

Типы лекций Типы 

семинарских 

занятий 

Форма итогового 

контроля 

Онлайн/офлайн Практический - Решение задач, 

ситуационные 

задания 

Офлайн 

ИС Univer 

Устный 

Лектор – (ы) Шопабаев Батырбек Абенович  

e-mail: Shopabaev.batyr@gmail.com   

Телефон  87079402686  

Ассистент – 

(ы) 

  

e-mail:   

Телефон   

Академическая презентация курса 

Цель дисциплины Ожидаемые результаты обучения (РО) 

В результате изучения дисциплины 
обучающийся будет способен: 

Индикаторы достижения РО (ИД) 

(на каждый РО не менее 2-х 

индикаторов) 

Сформировать у 

студентов 
способность 

усвоения 

теоретических 
знаний, научных 

рекомендаций, 
умений и 

практических 

навыков и их 
использование при 

проведении 

отдельных 
следственных 

действий, 
организации 

расследования, 

раскрытия и 
расследования 

отдельных видов 

преступлений 

1. Владением навыками подготовки 

юридических документов 

 

1.1 Знать правила и методы 

оформления и составления 

уголовно-процессуальных актов 

1.2 Уметь составлять 
процессуальные документы, 
фиксирующие факты и 
обстоятельства, полученные при 
производстве следственных 
действий, а также документы, 
фиксирующие принимаемые 
решения по уголовному делу 

1.3 Владеть навыками подготовки 

и составления процессуальных 

документов и фиксации 

установленных фактов и ситуаций, 

имеющих значение для уголовного 

дела 

2. Применять нормативные правовые акты, 

реализовывать нормы материального и 

процессуального права в профессиональной 

деятельности 

2.1 Знать основные нормативные 
правовые акты, нормы 
материального и процессуального 
права в целях реализации их в 
профессиональной деятельности 

2.2 Уметь свободно 
ориентироваться в материальных и 
процессуальных нормах права, 
применять нормы уголовного 
права для составления 
процессуальных документов по 
уголовным делам 
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2.3 Владеть навыками реализации 

норм уголовного права и 

уголовного процесса для 

составления процессуальных 

документов по уголовному делу 

3. Обеспечивать соблюдение 

законодательства Республики Казахстан 

субъектами права 

3.1 Знать основы законодательства 
Республики Казахстан, законные 
способы и методы обеспечения 
соблюдения законодательства 
Республики Казахстан 

3.2 Уметь обеспечивать 
соблюдение уголовно-
процессуального законодательства 
Республики Казахстан субъектами 
права 

3.3 Владеть приемами и способами 

обеспечения соблюдения 

уголовно-процессуального 

законодательства Республики 

Казахстан субъектами права 

4. Правильно и полно отражать результаты 

профессиональной деятельности в 

юридической и иной документации 

4.1 Знать требования уголовно-
процессуального законодательства 
к форме и содержанию 
процессуальных документов 

4.2 Уметь правильно выбирать 
форму процессуального 
документа, который необходимо 
принять для производства 
следственного действия или 
принятия процессуального 
решения 

4.3 Владеть навыками составления 

процессуальных документов при 

производстве следственных 

действий и оформления 

процессуальных решений 

5. Работать на благо общества и государства 5.1 Знать понятие, задачи, 
принципы и функции уголовного 
процесса 

5.2 Уметь правильно применять 
положения уголовно-
процессуального законодательства 
в различных ситуациях борьбы с 
преступностью, защиты интересов 
граждан и юридических лиц, четко 
определять юридические 
основания для проведения 
следственных действий и принятия 
иных решений в ходе их 
производства, оформлять 
результаты СД и документы по 
передаче их в прокуратуру или в 
суд 

5.3 Владеть современными 

техническими средствами и 

информационными технологиями 

Пререквизиты UP3416 Уголовное право, UP Уголовный процесс, ORD Оперативно-розыскная 

деятельность 

Постреквизиты Krim4226 Криминалистика SE Судебная экспертиза 

Литература и 

ресурсы 

1. Конституция Республики Казахстан с изменениями на 08.04.2022 г. 
2. Уголовный кодекс Республики Казахстан с изменениями на 08.04.2022 г. 
3. Уголовно-процессуальный кодекс Республики Казахстан с изменениями на 

01.01.2022 г. 



4. Сборник образцов уголовно-процессуальных документов досудебного 

расследования/сост.: Б.А. Шопабаев, Д.Д. Сатыбалдинов. – Алматы: Қазақ 

университеті, 2017. – 170 с. 
5. Современные технологии криминалистической техники и криминалистической 
тактики: учеб. пособие/под ред. Р.Е. Джансараевой. – Алматы: Қазақ 
университеті, 
2017. – 394 с. 
6. Уголовно-процессуальные акты: Учебное пособие для вузов 

Интернет ресурсы (не менее 3-5) 

https://urait.ru/bcode/448309 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=445048  

https://www.livelib.ru›genre›Криминалистика›top   

http://ponjatija.ru›node   

Академическая 

политика курса в 

контексте 

университетских 

морально-

этических 

ценностей 

Правила академического поведения:  

Всем обучающимся необходимо зарегистрироваться на МООК. Сроки 

прохождения модулей онлайн курса должны неукоснительно соблюдаться в 

соответствии с графиком изучения дисциплины.  Оставить в случае, действующих 

курсов МООК или SPOC. 

ВНИМАНИЕ! Несоблюдение дедлайнов приводит к потере баллов! Дедлайн 

каждого задания указан в календаре (графике) реализации содержания учебного 

курса, а также в МООК. Оставить в случае, действующих курсов МООК или 

SPOC. 

Академические ценности: 

Практические/лабораторные занятия, СРС должна носить самостоятельный, 

творческий характер. Недопустимы плагиат, подлог, использование шпаргалок, 

списывание на всех этапах контроля. 

Студенты с ограниченными возможностями могут получать консультационную 

помощь по телефону 87079402686 и по  е-адресу Shopabaev.batyr@gmail.com. 

Политика 

оценивания и 

аттестации 

Критериальное оценивание: оценивание результатов обучения в соотнесенности 

с дескрипторами (проверка сформированности компетенций на рубежном 

контроле и экзаменах). 

Суммативное оценивание: оценивание активности работы в аудитории (на 

вебинаре); оценивание выполненного задания. 

Календарь (график) реализации содержания учебного курса 

Неделя Название темы Кол-во 

часов 

Макс 

балл 

1 Процессуальные документы в уголовном процессе   

СЗ 1.  
1. Процессуальные документы: понятие, классификация и значение 

2. Соотношение понятий «процессуальные акты» и «процессуальные 

документы» 

3. Постановление и определение: понятие и структура. Виды 

постановлений 

4. Протокол: понятие, структура, виды 

2 6 

2 Процессуальные документы в уголовном процессе   

СЗ 2.  
1. Приговор: понятие, виды, структура 

2. Вердикт присяжных заседателей: понятие, особенности вынесения 

3. Методика составления процессуальных документов 

4. Этика составления процессуальных документов. Язык и стиль 

процессуальных документов. Использование псевдонима при составлении 

процессуальных документов 

2 6 

СРСП 1. Консультация по выполнению СРС 1 на тему: «Подготовить 

постановление об отказе в возбуждении уголовного дела (по фабуле, 

выбранной студентом из решения Алматинского городского/областного 

суда)» 

  

3 Процессуальные и учетные документы стадии возбуждения 

уголовного дела: виды, содержание и технико-юридические правила 

составления 

  

СЗ 3.  
1. Процессуальные документы, составляемые в стадии возбуждения 

уголовного дела. Учетные документы, оформляемые в стадии 

2 6 

https://urait.ru/bcode/448309
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=445048
mailto:Shopabaev.batyr@gmail.com


возбуждения уголовного дела (статистические карточки, журналы учета, 

талон-уведомление) 

2. Постановление о возбуждении уголовного дела: содержание и технико-

юридические правила составления 

3. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела: содержание и 

технико-юридические правила составления 

4. Постановление о передаче по подследственности: содержание и 

технико-юридические правила составления 

СРС 1. Подготовить постановление об отказе в возбуждении уголовного 

дела (по фабуле, выбранной студентом из решения Алматинского 

городского/областного суда) 

 30 

4 Поводы и основание для возбуждения уголовного дела: виды, 

содержание 
  

СЗ 4. 

1. Поводы для возбуждения уголовного дела: виды, требования, 

предъявляемые к содержанию 

2. Описание оснований для возбуждения и отказа в возбуждении 

уголовного дела: содержание данных и технико-юридические правила их 

закрепления 

3. Единый учет преступлений. Общие требования, предъявляемые к 

учетным документам 
4. Порядок формирования и оформления уголовного дела 

2 6 

СРСП 2. Подготовить постановление о возбуждении уголовного дела в 

отношении известного лица и по факту совершения преступления – лицо, 

совершившее преступление неизвестно (по фабуле, выбранной студентом 

из решения Алматинского городского/областного суда) 

 30 

5 Процессуальные и учетные документы стадии предварительного 

расследования. Классификация и виды 

  

СЗ 5.  
1. Процессуальные документы, составляемые в стадии предварительного 

расследования: понятие, виды, субъекты принятия решений 

2. Классификация и виды процессуальных документов стадии 

предварительного расследования 

3. Учетные документы, оформляемые в стадии предварительного 

расследования 

4. Постановления, закрепляющие статус участников уголовного 

судопроизводства: содержание и технико-юридические правила 

составления 

2 6 

6 Процессуальные и учетные документы стадии предварительного 

расследования. Классификация и виды 
  

СЗ 6.  

1. Постановление о разрешении ходатайств: виды, содержание и технико-

юридические правила составления 

2. Постановления о движении уголовного дела: виды, содержание и 

технико-юридические правила составления 

3. Постановления о производстве следственного действия: виды, 

содержание и технико-юридические правила составления 

4. Постановления о назначении судебной экспертизы: виды, содержание и 

технико-юридические правила составления 

2 6 

7 Процессуальные и учетные документы стадии предварительного 
расследования. Классификация и виды 

  

СЗ 7.  
1. Постановление о признании вещественным доказательством: 

содержание и технико-юридические правила составления 

2. Протоколы следственных действий: виды, содержание и технико-

юридические правила составления 

3. Приложения к протоколу следственного действия: виды и правила 

оформления 

4. Протокол задержания: понятие, содержание, значение 

2 4 

СРСП 3. Консультация по выполнению СРС 2 на тему: «Подготовить 

один процессуальный документ по теме СЗ 5, 6, 7 на выбор студента» 
  

РК 1   100 

8 Процессуальные документы как результат принятия решения об   



избрании меры пресечения 

СЗ 8.  
1. Процессуальные документы по избранию мер уголовно-

процессуального принуждения: виды, содержание и технико- 

юридические правила составления 

2. Процессуальные документы об избрании мер пресечения: виды, 

содержание и технико-юридические правила составления 

3. Постановление о продлении срока содержания под стражей: содержание 

и технико-юридические правила составления 

4. Постановления об отмене или изменении меры пресечения: содержание 

и технико-юридические правила составления 

2 5 

СРС 2. Подготовить один процессуальный документ по теме СЗ 5, 6, 7 на 

выбор студента 
 15 

9 Процессуальные документы как результат принятия решения о 

привлечении в качестве обвиняемого 

  

СЗ 9.  
1. Постановление о привлечении в качестве обвиняемого: содержание и 

технико-юридические правила составления 

2. Постановления об изменении и дополнении обвинения, частичном 

прекращении уголовного преследования: содержание и технико-

юридические правила составления 

2 5 

10 Постановление о приостановлении и возобновлении досудебного 

расследования 

  

СЗ 10.  
1. Постановление о приостановлении предварительного следствия: 

содержание и технико- юридические правила составления 

2. Постановление об объявлении розыска: содержание и технико-

юридические правила составления 

3. Постановление о возобновлении предварительного следствия: 

содержание и технико-юридические правила составления 

2 5 

СРСП 4. Подготовить: 

- постановление о залоге и ходатайство о заключении под стражу (для 

направления в суд) 

- постановление о привлечении лица в качестве обвиняемого и 

постановление о дополнении (частичном прекращении обвинения) 

- постановление о приостановлении предварительного следствия и об 

объявлении розыска 

 15 

11 Постановление о прекращении уголовного дела (уголовного 

преследования) 

  

СЗ 11.  
1. Постановление о прекращении уголовного дела: содержание и технико-

юридические правила составления 

2. Постановление о прекращении уголовного преследования: содержание 

и технико-юридические правила составления 

2 5 

12 Постановление о прекращении уголовного дела (уголовного 
преследования) 

  

СЗ 12.  
1. Постановление о прекращении уголовного преследования и 

возбуждении перед судом ходатайства о применении к 

несовершеннолетнему обвиняемому принудительной меры 

воспитательного воздействия: структура, содержание и технико-

юридические правила составления 

2 5 

СРСП 5. Консультация по выполнению СРС 3 на тему: «Подготовить 

постановление о прекращении уголовного дела по одному из оснований, 

предусмотренных УПК РК» 

  

13 Процессуальные документы как результат расследования уголовного 
дела: виды, содержание и технико-юридические правила составления 

  

СЗ 13.  
1. Систематизация материалов уголовного дела: понятие, способы, 

практическое значение, влияние отдельных норм УПК РК на 

расположение документов в уголовном деле 

2. Правила составления описи материалов уголовного дела. Протоколы 

ознакомления с материалами уголовного дела: виды, содержание и 

2 5 



технико-юридические правила составления 

СРС 3. Подготовить и презентовать реферат на тему: «Подготовить 

постановление о прекращении уголовного дела по одному из оснований, 

предусмотренных УПК РК» 

 15 

14 Процессуальные документы как результат расследования уголовного 
дела: виды, содержание и технико-юридические правила составления 

  

СЗ 14.  
1. Обвинительный акт: понятие, содержание и технико-юридические 

правила составления. Соотношение обвинительного акта и постановления 

о привлечении в качестве обвиняемого в части описания обвинительного 

тезиса 

2. Виды и порядок составления приложений к обвинительному акту 

2 5 

СРС 6. Подготовить протокол ознакомления с материалами уголовного 

дела (любого участника процесса) и проект обвинительного 

заключения/обвинительного акта 

 15 

15 Процессуальные документы как результат расследования 

уголовного дела: виды, содержание и технико-юридические правила 

составления 

  

СЗ 15.  
1. Обвинительный акт и обвинительное постановление: понятие, 

структура, содержание 

2. Сопроводительное письмо о направлении уголовного дела в порядке ст. 

УПК РК: содержание и технико-юридические правила составления 

2 5 

СРСП 7. Консультация по подготовке к экзаменационным вопросам   

РК 2   100 
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